7
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН 
деятельности Администрации городского округа Похвистнево на февраль 2021 года

	№
п/п
	Мероприятия
	Дата подготовки (проведения)
	Ответственные

	I. [bookmark: _Toc282247836]Вопросы, выносимые на рассмотрение Коллегии Администрации

	1.1. 
	Об итогах реализации за 2020 год муниципальной  программы «Формирование комфортной  городской среды  на территории  городского округа Похвистнево Самарской области на 2018-2022  годы»                                         
	26 (предоставление документов до 14)
	Щербаков А.В.
Васильев Д.А.

	1.2. 
	Об итогах реализации муниципальной адресной программы городского округа Похвистнево «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда, признанного таковым до 1 января 2017 года» до 2022 года
	26 (предоставление документов до 14)
	Щербаков А.В.

	1.3. 
	Отчет о работе МАУ «МФЦ» за 2020 год
	26 (предоставление документов до 14)
	Есипов Н.И.

	1.4. 
	Об итогах деятельности МКУ «УСОиП» за 2020 год
	26 (предоставление документов до 14)
	Ильина Н.А.

	1.5. 
	Об итогах реализации национальных проектов на территории городского округа Похвистнево за 2020 год
	26 (предоставление документов до 14)
	Герасимичева С.Н.


	II. [bookmark: _Toc282247835]Вопросы, выносимые на рассмотрение Думы

	2.1. 
	Об утверждении отчета Администрации городского округа Похвистнево Самарской области о работе, содержащей сведения о состоянии муниципальной собственности, ее регистрации, приобретении, отчуждении и иных вопросах своей деятельности в отношении муниципальной собственности за IV квартал 2019 года
	18
	Курамшин Р.Н.


	2.2. 
	Об утверждении отчета Администрации о выполнении прогнозного плана приватизации муниципального имущества городского округа Похвистнево за 2019 год
	18
	Курамшин Р.Н.


	2.3. 
	Внесение изменений в Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования городского округа Похвистнево Самарской области по договорам коммерческого найма, утвержденное решением Думы городского округа Похвистнево Самарской области от 15.03.2006 № 9-57
	18
	    Годлевская Л.А.

	III. [bookmark: _Toc282247837]Вопросы, рассматриваемые на аппаратных совещаниях

	3.1. 
	Обзор нового в законодательстве
	еженедельно
	Годлевская Л.А.

	3.2. 
	О работе юридического отдела главного управления градостроительства и коммунального хозяйства
	8
	Розылина Н.Н.

	3.3. 
	О работе Администрации поселка Октябрьский городского округа Похвистнево  в 2020 году
	15
	Жаворонков В.И.

	3.4. 
	О работе отдела архитектуры и градостроительства по итогам 2020 года
	22
	Глебова С.Ю.

	IV. [bookmark: _Toc282247838][bookmark: _Toc282247842]Проведение приемов по личным вопросам, часа прямой связи

	4.1. 
	Прием граждан
	8, 22
с 15:00
	Попов С.П.
Пензин Е.А.

	4.2. 
	Прием граждан
	8, 22
с 16.00
	Щербаков А.В.

	4.3. 
	Прием граждан
	1, 15
	Тарасова М.А.
Герасимичева С.Н.
Сапсаев А.А.

	4.4. 
	Прием граждан по жилищным вопросам
	вторник, четверг 8:00 - 12:00
	Годлевская Л.А.

	4.5. 
	Участие в приемах по личным вопросам, проводимых Главой городского округа
	10, 25
	Годлевская Л.А.

	4.6. 
	Прием граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	ежедневно
	Итрухина О.А.


	4.7. 
	Прием ЗАЯВЛЕНИЙ граждан по вопросам защиты прав потребителей и вкладчиков
	вторник, четверг
(с 8-00 до 12-00)
	Богомазов Д.Н.

	4.8. 
	Проведение «Часа прямой связи» по вопросам применения административного законодательства на территории города
	21 февраля
	Клюшин А.Ю.

	V. [bookmark: _Toc282247839]Организационные мероприятия

	5.1. 
	Совещание с руководителями структурных подразделений, руководителями управлений, начальниками отделов Администрации
	еженедельно, понедельник
	Попов С.П.

	5.2. 
	Совещание с руководителями предприятий и учреждений
	еженедельно, понедельник
	Попов С.П.

	5.3. 
	Совещание с руководителями предприятий ЖКХ 
	еженедельно,
понедельник
	Пензин Е.А.


	5.4. 
	Рабочее совещание со специалистами МКУ «Управление ГЖКХ»
	ежедневно

	Васильев Д.А.

	5.5. 
	Совещание с руководителями отделов
	еженедельно,
понедельник
	Герасимичева С.Н.

	5.6. 
	Совещание с руководителем НП Содействие
	еженедельно,
понедельник
	Герасимичева С.Н.
Осокин Д.И.

	5.7. 
	Совещание с начальниками отделов и специалистами УСР
	еженедельно,
пятница
	Сапсаев А.А.

	5.8. 
	Совещание со специалистами
	еженедельно
понедельник
	Ильина Н.А.

	5.9. 
	Совещание с начальниками отделов и специалистами Аппарата Администрации
	еженедельно,
пятница
	Тарасова М.А.

	5.10. 
	Совещание со специалистами по работе с населением
	еженедельно,
понедельник
	Тарасова М.А.


	5.11. 
	Совещание с руководителями учреждений культуры
	еженедельно, вторник
	Тремасова О.В.

	5.12. 
	Совещание со специалистами отдела по управлению имуществом
	еженедельно, вторник
	Курамшин Р.Н.

	5.13. 
	Участие в работе ВКС 
	еженедельно,
пятница
	Ильина Н.А.

	5.14. 
	Осуществление муниципального жилищного контроля
	в течение месяца
	Хромова Т.Н.

	5.15. 
	Актуализация сведений в электронном фонде единой информационной системы жилфонда СО «Электронное ЖКХ» и ГИС «ЖКХ»
	
в течение месяца
	
Хромова Т.Н.

	5.16. 
	Выявление детей, оставшихся без попечения родителей 
	 в течение месяца
	Хуснутдинова Е.В.

	5.17. 
	Передача несовершеннолетних под опеку (попечительство)
	в течение месяца
	Домнина Н.А.
Иванова И.В.

	5.18. 
	Передача совершеннолетних недееспособных граждан под опеку
	в течение месяца
	Сыгурова О.Г.

	5.19. 
	Проверка условий проживания подопечных в опекунских, приёмных семьях 
	в течение месяца
	Домнина Н.А., Иванова И.В.

	5.20. 
	Проверка жилищных условий совершеннолетних недееспособных граждан, находящихся под опекой
	в течение месяца
	Сыгурова О.Г.

	5.21. 
	Индивидуальная работа с подростками и их семьями, состоящими на учете в КДН и ЗП
	в течение месяца
	Борова М.В.

	5.22. 
	Патронаж в семьи правонарушителей с целью надлежащего извещения о заседаниях КДН и ЗП
	в течение месяца
	Борова М.В.

	5.23. 
	Организация проведения ВКС
	в течение месяца
	Якушкин А.Г.

	5.24. 
	Рейды по неустановленным местам розничной торговли и оказанию бытовых услуг 
	3, 10, 18, 28
	Клюшин А.Ю.
Сорочайкин А.Н.
Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.

	5.25. 
	Рейды по благоустройству 
	4,7,10,4,19,21,25,27
	Клюшин А.Ю.
Сорочайкин А.Н.

	VI. [bookmark: _Toc282247841]Работа постоянных комиссий, штабов, клубов, Советов, Фондов

	6.1. 
	Штаб по строительству
	7, 14, 21, 28
	Пензин Е.А.
Щербаков А.В.
Глебова С.Ю.
Пугачев Д.В.

	6.2. 
	Заседание комиссии по сокращению недоимки по налогам и сборам в бюджет городского округа и увеличения налогового потенциала бюджета городского округа Похвистнево
	после 12
	Герасимичева С.Н,
Кирдяшева О.А.
Суздалева Е.Б.

	6.3. 
	Рабочее совещание с Управляющим делами НП «Содействие»
	1, 8, 15, 22
	Герасимичева С.Н.
Осокин Д.И.

	6.4. 
	Заседание административной комиссии
	11,25
	Сапсаев А.А.
Клюшин А.Ю.

	6.5. 
	Заседание КДН и ЗП
	4,18
	Борова М.В.

	6.6. 
	Заседание комиссия по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые, переустройству и (или) перепланировке жилых помещений 
	
16
	
Глебова С.Ю.

	6.7. 
	Рабочее совещание оперативной группы по координации и контролю за ходом отопительного сезона
	
19
	Щербаков А.В.
Васильев Д.А. 
Андреева В.А.                

	6.8. 
	Заседание Комиссии по благоустройству и безопасности дорожного движения
	26
	Щербаков А.В.
Васильев Д.А.                 

	6.9. 
	Заседание межведомственной Комиссии  по признанию жилых помещений непригодными (пригодными) для проживания и многоквартирных жилых домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции
	
по мере необходимости
	
Курамшин Р.Н.

	6.10. 
	Заседание комиссии по выявлению и постановке на учет бесхозяйных объектов, расположенных на территории
 г.о. Похвистнево
	по мере необходимости
	Курамшин р.Н.
Кириллова Т.С.

	6.11. 
	Заседание комиссии по вопросам муниципальной службы
	25
	Тарасова М.А.


	6.12. 
	Заседание комиссии по жилищным вопросам Администрации городского округа
	2 раза в месяц
	Тарасова М.А.
Годлевская Л.А.

	6.13. 
	Организация работы Кредитного совета по выдаче займов
	согласно заявлениям
	Осокин Д.И.
Тарасова  А.И.

	6.14. 
	Работа Фокус-группы по рассмотрению наиболее значимых проектов муниципальных нормативных правовых актов по проведению оценки регулирующего воздействия
	по мере необходимости
	разработчики ОРВ

	6.15. 
	Заседание комиссии по сокращению недоимки по налогам и сборам в бюджет городского округа и увеличения налогового потенциала бюджета городского округа 
	после 12
	     Суздалева Е.Б.

	6.16. 
	Организация и проведение комиссии по организации взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	20
	Якушкин А.Г.

	VII. [bookmark: _Toc282247844]Организация фестивалей, конкурсов, праздников

	7.1. 
	Конкурс-выставка творческих работ «Наша армия сильна»
	15
	МБУК «ДК»
 г.о. Похвистнево»

	7.2. 
	Торжественное мероприятие, посвященное Дню вывода Советских войск из республики Афганистан. Пост №1
	15
	СР, МБУ «ДМО»

	7.3. 
	Военно-патриотическая игра
«Кубок Феникса», приуроченная к 32- летию вывода Советских войск из Афганистана.
	19
	УСР, МБУ «ДМО»

	7.4. 
	Торжественный концерт, посвящённый Дню защитника Отечества
	19
	МБУК «ДК»
 г.о. Похвистнево»

	7.5. 
	Праздничный концерт, посвящённый  Дню защитника Отечества
	19
	Клуб пос.Октябрьский  

	VIII. [bookmark: _Toc282247843]Проведение акций, ярмарок, городских мероприятий

	8.1. 
	Культурно-массовые мероприятия по плану проведение ознакомительных экскурсий по направлениям ДПТ с посетителями:
- художественная обработка соломки;
- художественная обработка древесины;
- вышивка;
- роспись по дереву;
- живопись.
	


в течение месяца
	МБУК «Дом ремесел»

	8.2. 
	Выставки:
- День памяти воинов-интернационалистов, погибших за пределами Отечества
- "Выставка часов "У каждого времени - свои часы"
	19
	МБУК «Дом ремесел»

	8.3. 
	Информационно-просветительская программа «Всё это было…», посвященная 75-летию Победы в ВОВ
	по мере поступления заявок
	МБУК «ДК»
 г.о. Похвистнево»

	8.4. 
	
Литературно-музыкальная программа «Дети войны»
	по мере поступления заявок
	МБУК «ДК»
 г.о. Похвистнево»

	IX. [bookmark: _Toc282247846]Спортивно-массовая работа

	9.1. 
	Массовое мероприятие «Лыжня России»
	13
	Иголкин С.А.

	X. [bookmark: _Toc282247847]Работа со СМИ, сайтом Администрации

	10.1. 
	Опубликование официальной информации в газете «Похвистневский вестник», размещение на сайте
	постоянно
	Арсланова А.Д.


	10.2. 
	Подготовка и освещение в областных и городских СМИ мероприятий, проводимых Администрацией
	постоянно
	Арсланова А.Д.

	10.3. 
	 Содействие в подготовке материалов для рубрик:
Новости городской Администрации
На приеме у Главы
Новости, факты, комментарии
Событие
	
постоянно
	Арсланова А.Д.

	10.4. 
	Посещение семинаров в рамках «Школы редакторов» в Правительстве Самарской области
	По приглашению
	Арсланова А.Д.
Золотарев Д.Н.

	10.5. 
	Работа с медиапланом по работе с областными СМИ («Комсомольская правда», ГТРК «Самара», «Волжская коммуна», «Социальная газета»)
	февраль
	Арсланова А.Д.

	10.6. 
	Работа с отделами и Управлениями по вопросу предоставления информации для размещения на официальном сайте Администрации
	в течение месяца
	Арсланова А.Д.

	10.7. 
	Вести подготовку к публикации в газете «Похвистневский вестник» официальных документов – постановлений и распоряжений Главы города
	
Февраль
	
Арсланова А.Д.

	10.8. 
	Размещение в официальных группах «Одноклассники», «Контакт», Твиттер Администрации», «Твиттер Главы г.о.Похвистнево», «Инстаграм» информации о мероприятиях, проводимых в городе.
	
Постоянно
	
Арсланова А.Д.

	10.9. 
	Работа с Медиологией (Система реагирования публикации в социальных сетях) 
	Постоянно
	Арсланова А.Д.

	10.10. 
	Размещение на официальном сайте и в официальных группах «Одноклассники», «Контакт», Твиттер Администрации», «Твиттер Главы г.о.Похвистнево», «Инстаграм» информационных агитационных материалов по вопросам переписи населения
	
Постоянно
	
Арсланова А.Д.

	10.11. 
	Освещение деятельности Административной комиссии
	12, 26
	Клюшин А.Ю.
Сорочайкин А.Н.

	10.12. 
	Размещение на официальном сайте информации о мероприятиях, проводимых в городе.
	постоянно
	Арсланова А.Д.

	10.13. 
	Работа с отделами и Управлениями по вопросу предоставления информации для размещения на официальном сайте Администрации 
	постоянно
	Якушкин А.Г.
Арсланова А.Д.
Овсянников В.В.

	10.14. 
	Освещение  в СМИ заседаний Коллегии
	согласно плана
	Арсланова А.Д.

	10.15. 
	Подготовка статей и пресс- релизов для местных и областных СМИ
	постоянно
	Арсланова А.Д.

	10.16. 
	Подготовка и освещение в СМИ материалов о работе управлений, отделов
	постоянно
	Арсланова А.Д.

	10.17. 
	Информационно-просветительская деятельность по освещению в СМИ, ТВ-9:
- передача информации о  проводимых общегородских мероприятиях и акциях;
- опубликование статей на актуальные молодежные темы по проблемам наркомании, преступности, досуга, трудоустройства;
- освещение работ МБУ «ДМО»
	


постоянно
	


УСР, 
МБУ «ДМО»

	10.18. 
	Актуализация разделов «экономика» и «тарифы» официального сайта городского округа 
	по установленным срокам
	Астафьев С.А.

	10.19. 
	Размещение муниципальных заданий
	февраль
	     Пивкина О.А.

	10.20. 
	Подготовка и организация информационного сообщения, итогов по приватизации, по аренде объектов недвижимости, по продаже и аренде земельных участков в газете «Похвистневский вестник», на официальном сайте Администрации городского округа и официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» о проведении торгов.
	постоянно
	Хватова В.В.
Кириллова Т.С.

	10.21. 
	Подготовка и организация информационного извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в газете «Похвистневский вестник», на официальном сайте Администрации городского округа и официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» о проведении торгов.
	постоянно
	Хватова В.В.
Кириллова Т.С.

	10.22. 
	Ведение рубрики «Страничка предпринимателей» 
	постоянно
	Осокин Д.И.
Тарасова А.И.

	10.23. 
	Обновление интернет страницы на сайте городского округа Похвистнево по проведенным мероприятиям с малым и средним предпринимательством 
	постоянно
	
Тарасова А.И.

	10.24. 
	Предоставление   информации   на  сайт     Администрации
 г.о. Похвистнево о мониторинге цен    на 
социально – значимые продукты питания
	28
	Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.

	XI. Мониторинг. Отчетность

	11.1. 
	Мониторинг работы в системе ГАС «Управление»
	до 10
	Домнина Н.А.

	11.2. 
	Подготовка и предоставление отчетности по формам: 
№ 1ИЖС, № 1 – разрешения, № Ф-эконом класса,
 № 1 жилищный фонд, №П-4
	
в течение месяца
	
Глебова С.Ю.
Иксанова Т.М.

	11.3. 
	Составление расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения
	до 25
	Мокшанова А.Е.

	11.4. 
	Составление сведений о численности, заработной плате и движении работников (форма №П-4) - в статистику
	до 15
	Мокшанова А.Е.

	11.5. 
	Составление сведений о численности и оплате труда работников местного самоуправления по категориям персонала (форма №1-Т (ГМС))– в статистику
	до 15
	Мокшанова А.Е.

	11.6. 
	Осуществление контроля в сфере закупок, предусмотренных ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ:
- планы и планы-графики закупок;
- информация о контрактах;
- извещения и документация о закупке;
- протоколы определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	постоянно
	Войтехович Е.Д.
Абрамова А.В.
Зорина В.Я.
Гришина С.Д.

	11.7. 
	Подготовка и сдача годового отчета об исполнении консолидированного бюджета городского округа Похвистнево Самарской области за 2019 год с приложением первичных учетных документов об использовании средств областного бюджета (платежные поручения, расшифровки к отчетам) в Министерство управления финансами Самарской области, профильные Министерства
	февраль 
	Кирдяшева О.А.
Войтехович Е.Д.
Суздалева Е.Д.

	11.8. 
	Подготовка и представление отчетов о расходовании межбюджетных трансфертов, предоставленных из областного бюджета в бюджет городского округа Похвистнево
	01-20
	Кирдяшева О.А.
Войтехович Е.Д.
Мелихова С.В.

	11.9. 
	Подготовка и предоставление ежемесячного мониторинга изменения платы граждан за коммунальные услуги по шаблонам ИЕАС ФСТ России
	до 29
	Астафьев С.А.
Спорняк В.В.


	11.10. 
	Информация в Похвистневскую межрайонную прокуратуру о задолженности по заработной плате перед муниципальными служащими, о предприятиях находящихся в различных стадиях банкротства
	25
	Астафьев С.А.

	11.11. 
	Мониторинг розничных цен на социально - значимые продовольственные товары и ГСМ для министерства экономического развития по системе ЕИАС
	28
	Разумова Л.Ф

	11.12. 
	Осуществление мониторинга и анализа финансовых, экономических, социальных показателей развития малого и среднего предпринимательства.
	постоянно
	Тарасова А.И.

	11.13. 
	Мониторинг СМСП получивших поддержку из бюджета всех уровней
	до 12
	Тарасова А.И.

	11.14. 
	Мониторинг неформальной занятости населения по городскому округу Похвистнево в сфере малого бизнеса
	10, 20, 29
	Осокин Д.И.
Тарасова А.И.



	XII. [bookmark: _Toc282247848][bookmark: _Toc282247840]Перспективные направления деятельности. Подготовка проектов
муниципальных правовых актов. Информационно-аналитическая работа

	12.1. 
	Актуализация реестра хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговлю алкогольной продукцией
	14
	Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.

	12.2. 
	Предоставление планов работы на март и отчетов исполнения плана за февраль 
	до 25
	Ответственные

	12.3. 
	Составление плана работы Администрации на март 2021 года
	до 29
	Григорьева Л.Г.

	12.4. 
	Подготовка проектов НПА для проведения оценки регулирующего воздействия
	по мере необходимости
	Осокин Д.И.
Тарасова А.И.

	12.5. 
	Подготовка заключений об оценке регулирующего воздействия проектов НПА
	по мере поступления проектов
	Осокин Д.И.
Тарасова А.И.

	12.6. 
	Подготовка информации по плану мероприятий по предупреждению нелегального оборота алкогольной продукции на территории городского округа Похвистнево
	еженедельно
	Осокин Д.И.

	12.7. 
	Корректировка базы данных по дислокации объектов потребительского рынка
	в течение месяца
	Разумова Л.Ф.
Осокин Д.И.

	12.8. 
	Корректировка документов нормированного снабжения населения городского округа Похвистнево
	в течение месяца
	Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.

	12.9. 
	Формирования баз данных:
1. реестра субъектов МиСП – получателей поддержки;
2. формирование базы данных ИКАСО.
	в течение месяца
	Тарасова А.И.

	12.10. 
	Реализация плана мероприятий по выявлению и легализации лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без государственной регистрации
	в течение месяца
	Рабочая группа

	12.11. 
	Внедрение и работа в компоненте Сводный реестр системы «Электронный бюджет» (подсистема ведения реестра участников бюджетного процесса)
	    в течение месяца
	Абрамова А.В.





