6
ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН 
деятельности Администрации городского округа Похвистнево на май 2016 года

	№
п/п
	Мероприятия
	Дата подготовки (проведения)
	Ответственные

	I. [bookmark: _Toc282247836]Вопросы, выносимые на рассмотрение Коллегии Администрации

	1.1. 
	О внесении изменений в муниципальную программу капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории городского округа Похвистнево Самарской области, утвержденную постановлением Администрации от 24.12.2013 №2090
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Вазлёв Н.Н.

	1.2. 
	Об утверждении краткосрочного плана реализации муниципальной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории городского округа Похвистнево Самарской области на 2016 год 
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Вазлёв Н.Н.

	1.3. 
	Об итогах реализации за 2015 год муниципальной программы «Сохранение и развитие сферы культуры и искусства в г.о. Похвистнево Самарской области на 2011-2018 годы»
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Сапсаев А.А.
Молошник Р.В.

	1.4. 
	Об итогах деятельности МБУК «ТТО «САД»
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Сорокин Е.Л.

	1.5. 
	Об итогах деятельности МУП ВКХ
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Бучин В.Н.

	1.6. 
	Об итогах деятельности УДО «ДШИ»
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Иванова Л.Г.

	1.7. 
	Об итогах деятельности МБУ «Спортивные сооружения»
	25 (срок сдачи материалов – до 16)
	Чернова Т.В.

	II. [bookmark: _Toc282247835]Вопросы, выносимые на рассмотрение Думы

	2.1. 
	Отчет Главы городского округа Похвистнево Самарской области о результатах его деятельности и деятельности Администрации городского округа Похвистнево Самарской области, в том числе о решении вопросов, поставленных представительным органом муниципального образования, за 2015 год
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Вазлёв Н.Н.
Досова В.А.
Тарасова М.А. Астафьев С.А.

	2.2. 
	О кандидатуре в состав комиссии по жилищным вопросам при Администрации городского округа Похвистнево Самарской области
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Пензин Е.А.

	2.3. 
	О принятии к сведению информации об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления за 2015 год
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Астафьев С.А.

	2.4. 
	Об исполнении бюджета городского округа Похвистнево Самарской области за 1 квартал 2016 года
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Валиахметова С.Н.

	2.5. 
	Об утверждении отчета Администрации городского округа Похвистнево Самарской области о работе, содержащей сведения о состоянии муниципальной собственности, ее регистрации, приобретении, отчуждении и иных вопросах своей деятельности в отношении муниципальной собственности за 1 квартал 2016 года
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Курамшин Р.Н.

	2.6. 
	О внесении изменений в Устав городского округа Похвистнево Самарской области
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Пензин Е.А.

	2.7. 
	О внесении изменений в Положение о порядке проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления городского округа Похвистнево Самарской области, утвержденное решением Думы городского округа Похвистнево от 21.05.2008 №33-240
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Ремизова Е.О.

	2.8. 
	О ходе выполнения в 2015 году «Комплексной программы реализации стратегии социально – экономического развития г.о. Похвистнево», утверждённой постановлением городской Думы от 30.10.2002 № 21-94а, с учетом решения Думы городского округа Похвистнево Самарской области от 27.12.11 №16-121
	18 (срок сдачи материалов – до 6)
	Досова В.А.
Муратова А.Р.

	III. [bookmark: _Toc282247837]Вопросы, рассматриваемые на аппаратных совещаниях

	3.1. 
	Обзор нового в законодательстве
	еженедельно
	Пензин Е.А.

	3.2. 
	Об итогах проведения декадника по благоустройству
	4
	Васильев Д.А.

	3.3. 
	О работе пресс-секретаря
	4
	Волгина С.Ю.

	3.4. 
	Об итогах работы административной комиссии за апрель 2016 года
	10
	Клюшин А.Ю.

	3.5. 
	Отчет о работе отдела бюджетного учета и отчетности
	16
	Линкер С.А.

	3.6. 
	Об итогах работы отдела информационного обеспечения Аппарата Администрации
	23
	Якушкин А.Г.

	3.7. 
	О работе отдела по физической культуре и спорту Управления социального развития за 2015 год
	30
	Чернов С.Н.

	IV. [bookmark: _Toc282247838][bookmark: _Toc282247842]Проведение приемов по личным вопросам, часа прямой связи

	4.1. 
	Прием граждан
	23
	Попов С.П.
Вазлёв Н.Н.

	4.2. 
	Прием граждан
	16
	Тарасова М.А.
Сапсаев А.А.
Досова В.А.

	4.3. 
	Прием граждан и юридических лиц
	вторник, пятница,
9:00-12:00
	Курамшин Р.Н.

	4.4. 
	Прием граждан
	2-й, 4-й понедельник
10:00-11:00
	Борисов С.Ю.

	4.5. 
	Прием граждан
	пятница
10:00 - 12:00
	Ремизова Е.О.

	4.6. 
	Прием граждан
	вторник, четверг
	Голубь И.В.

	4.7. 
	Прием граждан по личным вопросам
	Понедельник, среда
13:00 – 16:00
	Ильина Н.А.

	4.8. 
	Прием граждан по личным вопросам
	вторник, четверг
13:00-16:00
	Годлевский М.А.

	4.9. 
	Прием граждан
	ежедневно
8:00 – 12:00
	Борова М.В.

	4.10. 
	Прием граждан по жилищным вопросам
	Вторник, четверг
8:00 – 12:00
	Юр.отдел

	4.11. 
	Прием граждан по вопросам защиты прав потребителей и вкладчиков
	Вторник, четверг
8:00 – 12:00
	Пензин Е.А.
Богомазов Д.Н.

	4.12. 
	Прием граждан по вопросам усыновления, приемной семьи, спорах о детях
	Понедельник-четверг
	Хондрюкова Н.А.

	4.13. 
	Прием граждан по направлению несовершеннолетних в специализированные учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Понедельник-четверг
	Хуснутдинова Е.В.

	4.14. 
	Прием граждан по жилищным вопросам несовершеннолетних
	Вторник, четверг
	Домнина Н.А.

	4.15. 
	Консультации по заполнению заявок на конкурсы (городской конкурс и конкурс ЛУКОЙЛ)
	06, 13, 20, 27
с 15:00 до 17:00
	Муратова А.Р.

	4.16. 
	Час прямой связи
	18
	Клюшин А.Ю.
Семенов А.С.

	V. [bookmark: _Toc282247839]Организационные мероприятия

	5.1. 
	Совещание с руководителями структурных подразделений, руководителями управлений, начальниками отделов Администрации
	еженедельно, понедельник
	Попов С.П.

	5.2. 
	Совещание с руководителями предприятий и учреждений
	еженедельно, понедельник
	Попов С.П.

	5.3. 
	Совещание с руководителями предприятий ЖКХ
	еженедельно,
понедельник
	Вазлёв Н.Н.

	5.4. 
	Рабочее совещание со специалистами ГУ ГКХ
	еженедельно,
понедельник
	Вазлёв Н.Н.

	5.5. 
	Совещание с руководителями отделов
	еженедельно,
понедельник
	Досова В.А.

	5.6. 
	Совещание с руководителем НП Содействие
	еженедельно,
понедельник
	Досова В.А.
Осокин Д.И.

	5.7. 
	Совещание с начальниками отделов и специалистами УСР
	еженедельно,
пятница
	Сапсаев А.А.

	5.8. 
	Совещание с начальниками отделов и специалистами Аппарата Администрации
	еженедельно,
пятница
	Тарасова М.А.

	5.9. 
	Совещание со специалистами отдела по управлению имуществом
	еженедельно, вторник
	Курамшин Р.Н.

	5.10. 
	Совещание со специалистами по работе с населением
	еженедельно,
понедельник
	Тарасова М.А.
Ремизова Е.О.

	5.11. 
	Проведение рабочих совещаний
	понедельник
10-00
	Н.А.Ильина

	5.12. 
	Совещание с руководителями муниципальных учреждений культуры
	Еженедельно, вторник
	Молошник Р.В.

	5.13. 
	Рабочее совещание рабочей группы по борьбе с нелегальным оборотом алкогольной продукции
	6
	Досова В.А. Осокин Д.И.

	5.14. 
	Совещание по контролю
	12, 24
	Тарасова М.А.
Ремизова Е.О.

	5.15. 
	Рабочее совещание оперативной группы по координации и контролю за ходом отопительного сезона
	27 
	Вазлёв Н.Н.  Андреева В.А.

	5.16. 
	Вручение подарков ветеранам ВОВ
	4-6
	Тарасова М.А.

	5.17. 
	Проведение открытого аукциона на право заключения договора передачи имущества в безвозмездное пользование:
-нежилое помещение, площадью 81,10 кв.м., расположенное по адресу: пос. Октябрьский, ул.Ленина, 3;
- нежилое помещение - арочное здание-ангар, площадью 445,8 кв.м., расположенное по адресу: пос. Октябрьский, ул. Кооперативная, 9;
- нежилое помещение - баня, площадью 450,0 кв.м., расположенное по адресу: пос. Октябрьский, ул. Кооперативная, 1а
	6
	Рогалёва А.И.

	5.18. 
	Подготовка материалов на награждение лучших семей города
	до 10
	Н.А.Ильина

	5.19. 
	Организация поездки делегации на областной праздник, посвященный Дню семьи
	до 14
	Н.А.Ильина

	5.20. 
	Проверка жилищных условий, получивших жилье детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей
	до 15
	Фахрутдинова С.С.
Пензин Е.А.

	5.21. 
	Вручение ГЖС вынужденным переселенцам
	16-31
	Пензин Е.А.
Фахрутдинова С.С.

	5.22. 
	Вручение сертификатов молодым семьям
	16-31
	Пензин Е.А.
Колесникова Е.А.

	5.23. 
	Проверка жилищных условий детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей,  включенные в список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей
	16-31
	Фахрутдинова С.С.
Пензин Е.А.

	5.24. 
	Проведение аукциона по продаже права аренды 
- на земельный участок, расположенный по адресу: г. Похвистнево, ул. Бережкова 14; 
- на земельный участок, расположенный по адресу: пос.Октябрьский, ул. Ленина, 4а.;
- на земельный участок, расположенный по адресу: пос.Октябрьский, ул.Калинина, 2А/1
	26
	Хватова В.В.

	5.25. 
	Заполнение БД «Архивный фонд»
	май
	Шулайкина Л.Л.

	5.26. 
	Обследование жилищных условий заявителей с целью их дальнейшего признания нуждающимися, участниками программ, либо включения в списки.
	2 раза в неделю
	Юр.отдел

	5.27. 
	Организация проведения ВКС
	постоянно
	Якушкин А.Г.

	5.28. 
	Рейды по неустановленным местам розничной торговли и оказанию бытовых услуг
	5, 12, 19, 26
	Клюшин А.Ю.
Семенов А.С.

	5.29. 
	Рейды по благоустройству
	6, 13,16, 19, 23, 26, 27
	Клюшин А.Ю.
Семенов А.С.

	5.30. 
	Проведение рейдов по выявлению неформальной занятости населения в сфере предпринимательства
	13, 27 
	Осокин Д.И.
Трубей Т.Г.

	VI. [bookmark: _Toc282247841]Работа постоянных комиссий, штабов, клубов, Советов, Фондов

	6.1. 
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	5, 19
	Сапсаев А.А.
Борова М.В.

	6.2. 
	Заседание экспертного совета по конкурсу грантов
	6
	Муратова А.Р.
Члены экспертного совета

	6.3. 
	Заседание административной комиссии
	11, 25
	Сапсаев А.А.
Клюшин А.Ю.

	6.4. 
	Заседание комиссий по:
а) сокращению недоимки по налогам и сборам в бюджет городского округа и увеличения налогового потенциала бюджета городского округа Похвистнево; 
в) межведомственная комиссия по вопросам легализации трудовых отношений и заработной платы граждан на территории городского округа Похвистнево Самарской области 
	16
	
Досова В.А. Валиахметова С.Н.
Курамшин Р.Н.


	6.5. 
	Заседание комиссии по вопросам землеустройства
	19 
	Вазлёв Н.Н.
Голубь И.В.

	6.6. 
	Заседание комиссии по выдачи разрешений на установку рекламных конструкций
	19 
	Вазлёв Н.Н.
Голубь И.В.

	6.7. 
	Заседание комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые, переустройству и (или) перепланировке жилых помещений
	19 
	Вазлёв Н.Н.
Голубь И.В.

	6.8. 
	Заседание комиссии по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг
	19
	Тарасова М.А.
Якушкин А.Г.

	6.9. 
	Заседание комиссии по жилищным вопросам Администрации городского округа
	2 раза в месяц
	Тарасова М.А.
Пензин Е.А.

	6.10. 
	Заседание общественной Палаты
	
	Тарасова М.А.
Ремизова Е.О.

	6.11. 
	Заседание комиссии городского округа по рассмотрению вопросов погашения задолженности предприятий ЖКХ за ТЭР, населения и прочих потребителей за ЖКУ
	31 
	Досова В.А.
Астафьев С.А.
Чеботникова Н.А.

	VII. [bookmark: _Toc282247844]Организация фестивалей, праздников, городских мероприятий

	7.1. 
	Праздничный концерт, посвященный 1 мая - Дню Весны и Труда «Здравствуй, май!»
	1
	УСР, МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.2. 
	«Не забывайте те грозные года!» - литературная композиция о страшной трагедии и Великой Победе русского народа. Для студентов Губернского колледжа.
	6
	МБУК «ЦБС г.о. Похвистнево»

	7.3. 
	Массовое музейное мероприятие «Встреча молодежи с ветеранами войны, тружениками тыла»
	6
	Краеведческий Музей

	7.4. 
	Праздничный концерт ко Дню 71-ой годовщины со дня Победы в ВОВ «Пришла Победа в мае»
	6
	клуб части города  Кр. Пески

	7.5. 
	Отчетный концерт общеэстетического отдела УДО «ДШИ»
	6
	УДО «ДШИ»

	7.6. 
	Областное торжественное собрание ко Дню профессионального праздника всех отраслей связи
	6
	УСР, МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.7. 
	Праздничный концерт ко Дню 71-ой годовщины со дня Победы в ВОВ на городской площади
	9
	УСР, учреждения культуры г.о. Похвистнево

	7.8. 
	Организация полевой кухни для ветеранов ВОВ, вынос знамен, Пост №1 у Вечного огня на городской площади
	9
	Осокин Д.И., Борисов С.Ю., МБУ «ДМО», ВПК «Феникс»

	7.9. 
	«День Победы» Возложение цветов у Обелиска. Театрализованная программа в клубе п. Октябрьский «Ты же выжил солдат»
	9
	Клуб п. Октябрьский

	7.10. 
	Выставка детских рисунков «Я рисую победу»
	до 10
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.11. 
	Урок памяти для школьников младших классов «Подвига воинов будьте достойны»
	до 12
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.12. 
	Урок памяти для школьников среднего звена «Помним, благодарим…»
	до 12
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.13. 
	Международный театральный фестиваль спектакля малых форм «Театро-магия» при СГАКИ (г. Самара)
	12
	МБУК ТТО «САД» г.о. Похвистнево

	7.14. 
	Спортивно-патриотическая игра «Достойной сменой станем»
	12
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.15. 
	Отчетный концерт народного вокально-эстрадного ансамбля «Волшебные ноты» «Пятница тринадцатое»
	13
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.16. 
	Урок памяти для младших школьников «Помните, через года, через века помните…»
	до 15
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.17. 
	Патриотическая викторина для старших школьников «В годы грозовые»
	до 15
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.18. 
	Познавательная патриотическая программа для среднего звена «Маленькие герои большой войны»
	до 15
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.19. 
	Проведение торжественного мероприятия, посвященного Дню семьи
	17
	Н.А.Ильина

	7.20. 
	«Главное, чему научилось человечество» - беседа об истории книги ко Дню славянской письменности и культуры.  Для учащихся 5-7 классов ГБОУ ООШ №4.

	20
	МБУК «ЦБС г.о. Похвистнево»

	7.21. 
	«Его Величество Библиотека, его Величество Читатель» - День открытых дверей ко Дню славянской письменности и культуры
	24
	МБУК «ЦБС г.о. Похвистнево»

	7.22. 
	Организация праздничного мероприятия, посвященного Дню российского предпринимателя
	26 
	Осокин Д.И.
Трухонина А.И.
Разумова Л.Ф.

	7.23. 
	праздничный концерт ко Дню предпринимателя
	26
	МБУК «ДК» г.о.Похвистнево»

	7.24. 
	Выставка «75 лет подвигу Н.Гастелло»

	май
	Краеведческий Музей 

	VIII. [bookmark: _Toc282247843]Проведение конкурсов, акций, ярмарок

	8.1. 
	Организация праздничных торговых рядов в вечернее время на городской площади
	1, 9
	Осокин Д.И.
Трухонина А.И.
Трубей Т.Г.

	8.2. 
	VII Международная Акция «Читаем детям о войне». Чтение вслух лучших литературных произведений о Великой Отечественной войне для учащихся ГБОУ СОШ №3 и детей СП «Детский сад «Лучики» ГБОУ СОШ №7
	4
	МБУК «ЦБС г.о. Похвистнево»

	8.3. 
	Участие поискового отряда «Свои» в международной поисковой экспедиции «Вахта памяти 2016»
	до 9 мая
	УСР, МБУ «ДМО»

	8.4. 
	Городская социально-патриотическая акция «Георгиевская ленточка»
	9
	ОМП УСР, МБУ «ДМО», ВПК «Феникс»

	8.5. 
	Акция «Красивый город» (посадка цветов)
	май
	ОМП УСР, МБУ «ДМО»

	8.6. 
	Акция в парке «Юбилейный» к Всероссийскому Дню библиотек
	25
	МБУК «ЦБС г.о. Похвистнево»

	8.7. 
	Подготовка и проведение конкурса «Лучший предприниматель года» в рамках праздничного мероприятия Дня российского предпринимателя
	26
	Осокин Д.И.
Трухонина А.И.

	IX. [bookmark: _Toc282247846]Спортивно-массовая работа

	9.1. 
	Турнир по волейболу среди женских команд, посвященный Дню Победы
	7
	Чернов С.Н.

	9.2. 
	Легкоатлетическая эстафета, посвященная Дню Победы
	9
	Чернов С.Н.

	9.3. 
	Шахматный турнир, посвященный Дню Победы
	9
	Чернов С.Н.

	9.4. 
	Чемпионат города по легкой атлетике
	12
	Чернов С.Н.

	9.5. 
	Спартакиада среди муниципальных предприятий и акционерных обществ по легкой атлетике
	20
	Чернов С.Н.

	9.6. 
	Открытие велосезона
	28
	Чернов С.Н.

	9.7. 
	Участие в чемпионате Самарской области по футболу (по отдельному графику)
	май
	Чернов С.Н.

	X. [bookmark: _Toc282247847]Работа со СМИ, сайтом Администрации

	10.1. 
	Опубликование официальной информации в газете «Похвистневский вестник», размещение на сайте
	постоянно
	Волгина С.Ю.
Ремизова Е.О.

	10.2. 
	Подготовка и освещение в областных и городских СМИ мероприятий, проводимых Администрацией
	постоянно
	Волгина С.Ю.

	10.3. 
	Информационное обеспечение рубрик официального сайта Администрации городского округа. Системное обновление сайта.
	постоянно
	Волгина С.Ю.
Овсянников В.В.
Ремизова Е.О.

	10.4. 
	Подготовка и проведение пресс-конференции с участием Главы городского округа по вопросу сноса и строительства жилья
	по согласованию
	Волгина С.Ю.

	10.5. 
	Подготовить через газету «Похвистневский вестник» поздравления:
-Праздник Весны и Труда
- День радио
- День Победы
-Международный день семьи
-Международный день музеев
- День российского предпринимательства
- Последний звонок в школах города 
- Всероссийский день библиотек
	

1 мая
7 мая
9 мая
15 мая
18 мая
26 мая
25 мая
27 мая
	Волгина С.Ю.


	10.6. 
	Подготовка памятных адресов в связи с юбилейными датами:
Трошаева Наталья Михайловна (60 лет)
	

10
	Волгина С.Ю.

	10.7. 
	Предоставление информации на сайт Администрации г.о. Похвистнево о мониторинге цен на социально – значимые продукты питания
	06, 13, 20, 27
	Осокин Д.И.
Трубей Т.Г.

	10.8. 
	Освещение заседаний Административных комиссий
	11, 25
	Клюшин А.Ю.
Семенов А.С.

	10.9. 
	Осветить в СМИ заседание Думы, заседание Коллегии
	согласно плана
	Волгина С.Ю.

	10.10. 
	Подготовка статей и пресс- релизов для местных и областных СМИ
	постоянно
	Волгина С.Ю.

	10.11. 
	Размещение на официальном сайте информации о мероприятиях, проводимых в городе.
	постоянно
	Волгина С.Ю.

	10.12. 
	Подготовки и освещение в СМИ материалов о работе управлений, отделов
	постоянно
	Волгина С.Ю.

	10.13. 
	Актуализация разделов «экономика» и «тарифы» официального сайта городского округа
	по установленным срокам
	Астафьев С.А..

	10.14. 
	Актуализация раздела «Для инвесторов» официального сайта городского округа
	по мере необходимости
	Досова В.А.
Муратова А.Р.

	10.15. 
	Ведение постоянной рубрики « Страничка предпринимателя»
	постоянно
	Осокин Д.И.
Трухонина А.И.

	10.16. 
	Обновления интернет страницы на сайте городского округа Похвистнево по проведенным мероприятиям с малым и среднем предпринимательством
	постоянно
	Трухонина А.И.


	XI. Мониторинг. отчетность

	11.1. 
	Представление месячных и еженедельных отчетов по исполнению бюджета городского округа Похвистнево Самарской области
	1-15
	Валиахметова С.Н. 


	11.2. 
	«Информация по вопросу предоставления земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей»
	до 2 
	Р.С.Газизова
А.И.Рогалева

	11.3. 
	«Реестр заявлений граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной и муниципальной собственности»
	до 2 
	А.И.Рогалева

	11.4. 
	«В  целях  организации  мониторинга  достижения  целевых показателей социально-экономического  развития РФ, определенных  Президентом  РФ, по состоянию на 1 число месяца»
	до 2 
	Р.С.Газизова
А.И.Рогалева

	11.5. 
	Формирование и сдача    информации о расходовании субвенций на исполнение переданных государственных полномочий по осуществлению денежных выплат на вознаграждение, причитающееся приемному родителю в Министерство социально-демографической и семейной политики Самарской области.
	до 4
	Сюткина О.В.

	11.6. 
	Формирование и сдача    информации о численности и фонде оплаты труда работников службы семьи и демографического развития, выплаты заработной платы, которым осуществляется за счет средств областного бюджета - в Министерство социально-демографической и семейной политики Самарской области.
	4
	Артюшкин Д.В.

	11.7. 
	Формирование и сдача бюджетной отчетности казенных, бюджетных и автономных учреждений в Минфин Самарской области (формы 0503117, 0503125, 0503127, 0503151, 0503159, 0503164, 0503169, 0503172, 0503184, 0503317, 0503324, 0503324с, 0503364, 0503377, 0503387, 0503426, информация о возврате межбюджетных трансфертов, 0503737, 0503759, 0503769, 0503779 по видам деятельности)
	до 5
	Апаликова Е.Д.
Суздалева Е.Б.
Сюткина О.В.
Артюшкин Д.В.
Линкер С.А.

	11.8. 
	«О количестве граждан, изъявивших  желание  и  поставленных  на  учет  в  целях  предоставления  бесплатно  земельного  участка,  а  также  о  количестве  сформированных  для  предоставления  и  количестве   предоставленных  земельных  участков  гражданам,  имеющих  трех  и  более  детей»
	до 5 
	Р.С.Газизова
А.И.Рогалева

	11.9. 
	«О реализации в регионе мер по улучшению жилищных условий семей, имеющих трех и более детей, включая создание необходимой инфраструктуры на земельных участках, предоставленных указанной категории граждан на бесплатной основе»
	до 5 
	Р.С.Газизова
А.И.Рогалева

	11.10. 
	Составление сведений о численности, заработной плате и движении работников (форма №П-4) - в статистику
	5
	Сюткина О.В.

	11.11. 
	Мониторинг розничных цен на алкогольную продукцию для министерства экономического развития
	5, 12, 19, 26
	Трубей Т.Г.
Разумова Л.Ф.

	11.12. 
	Формирование и сдача еженедельного отчета «Основные параметры исполнения консолидированного бюджета» (форма d015) в Минфин Самарской области
	5, 12, 19, 26
	Апаликова Е.Д.
Суздалева Е.Б.
Сюткина О.В.
Артюшкин Д.В.
Линкер С.А.

	11.13. 
	Формирование и сдача бюджетной отчетности казенных, бюджетных и автономных учреждений в Контрольно-счетную палату (формы 0503117, 0503127, 0503164,  0503737, 0503759, 0503761, 0503764, 0503769, 0503779 по видам деятельности)
	6
	Апаликова Е.Д.
Суздалева Е.Б.
Сюткина О.В.
Артюшкин Д.В.
Линкер С.А.

	11.14. 
	Мониторинг розничных цен на социально - значимые продовольственные товары и ГСМ для министерства экономического развития по системе ЕИАС
	7, 14, 21, 28
	Трубей Т.Г.
Разумова Л.Ф.

	11.15. 
	Подготовка отчета в Министерство строительства:
- по сведениям о недвижимости, строящемся (создаваемом) многоквартирном доме, коттеджном поселке, таунхаузов;
- о ситуации на рынке земельных участков, представленных для жилищного строительства
	до 10
	Хватова В.В.

	11.16. 
	Подготовка отчетов по муниципальным услугам
	до 10
	Исполнители муниципальных услуг

	11.17. 
	Подготовка отчета в Министерство управления финансами о мероприятиях по взиманию земельного налога с собственников МКД строительства и жилищно-коммунального хозяйства Самарской области
	до 10
	Хватова В.В.

	11.18. 
	Подготовка информации об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа
	до 10
	Н.А.Домнина

	11.19. 
	Мониторинг работы в системе ГАС «Управление» 
	10
	Н.А.Домнина

	11.20. 
	Ежедекадный мониторинг ситуации по снижению неформальной занятости населения на территории городского округа Похвистнево в сфере малого бизнеса
	10, 20, 30
	Астафьев С.А. Осокин С.А. 

	11.21. 
	Мониторинг цен на социально- значимые продовольственные товары и оперативного реагирования на изменение ситуации на продовольственном рынке для министерства сельского хозяйства
	11
	Трубей Т.Г.
Разумова Л.Ф.

	11.22. 
	Мониторинг СМСП получивших поддержку из бюджета всех уровней
	до 12 
	ТрухонинаА.И.

	11.23. 
	Мониторинг цен на автомобильное топливо для межрайонной прокуратуры
	13, 27
	Трубей Т.Г.
Разумова Л.Ф.

	11.24. 
	Проведение экспресс – анализа розничной продажи алкогольной продукции на территории городского округа 
	18
	Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.

	11.25. 
	Мониторинг полочного пространства алкогольной продукции в федеральных и локальных торговых сетях
	19
	Разумова Л.Ф.
Трубей Т.Г.

	11.26. 
	«О количестве заявителей,  вставших на учет,  количество заявителей, получивших земельные участки в  отчетный   период»
	до 25
	Р.С.Газизова
А.И.Рогалева

	11.27. 
	Подготовка отчета в Министерство строительства Самарской области «Сведения о земельных участках, предоставляемых многодетным семьям, и обеспечении их коммунальной инфраструктурой»
	до 25 
	Р.С.Газизова
А.И.Рогалева

	11.28. 
	Заявка на денежные выплаты подопечным на содержание, на выплату единовременного пособия в системе АРМ МРН
	до 25
	Н.А.Домнина

	11.29. 
	Информация в Министерство энергетики и ЖКХ по мониторингу ситуации на рынке труда в отрасли ЖКХ
	25
	Астафьев С.А

	11.30. 
	Информация в Похвистневскую межрайонную прокуратуру о задолженности по заработной плате перед муниципальными служащими, о предприятиях находящихся в различных стадиях банкротства
	25
	Астафьев С.А

	11.31. 
	Мониторинг значений социально-экономических показателей, оцениваемых при предоставлении субсидий из областного бюджета
	до 30
	Астафьев С.А.

	11.32. 
	Подготовка  и предоставление ежемесячного мониторинга  изменения  платы граждан за коммунальные услуги по шаблонам ИЕАС ФСТ России
	май
	Астафьев С.А.
Спорняк В.В.

	11.33. 
	Осуществление мониторинга и анализа финансовых, экономических, социальных показателей развития малого и среднего предпринимательства.
	май
	Трухонина А.И.

	11.34. 
	Инвентаризация договоров аренды имущества
	май
	Газизова Р.С.
Рогалёва А.И.
Хватова В.В.

	11.35. 
	«О предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей»
	В течение 5 дней с момента предоставления
	Р.С.Газизова

	11.36. 
	Подготовка и представление отчета об освоении средств, выделенных на обеспечение жильем молодых семей
	май
	Колесникова Е.А.


	11.37. 
	Подготовка и представление отчета об освоении средств выделенных на обеспечение жильем детей-сирот
	май
	Фахрутдинова С.С


	11.38. 
	Подготовка и представление отчета об использовании средств по Указу Президента РФ  от 07.05.2008 года № 714
	май
	Колесникова Е.А.


	11.39. 
	Предоставление сведений для мониторинга ситуации по обеспечению жильем ветеранов ВОВ
	май
	Колесникова Е.А.


	11.40. 
	Предоставление в Министерство строительства Самарской области отчета о реализации на территории городского  округа подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» 
	май
	Колесникова Е.А.


	11.41. 
	Направление в Министерство социально-демографической политики Самарской области в электронном виде списков «новых» ветеранов, поставленных на учет в отчетном месяце
	май
	Колесникова Е.А.

	11.42. 
	Отчет по БДИ и информация
	май
	Тябина О.В.
Фахрутдинова С.С.

	XII. [bookmark: _Toc282247848][bookmark: _Toc282247840]Перспективные направления деятельности. Подготовка проектов
муниципальных правовых актов. Информационно-аналитическая работа

	12.1. 
	Разработка и утверждение инвестиционного паспорта муниципального образования 
	до 10
	Муратова А.Р.

	12.2. 
	Актуализация реестра хозяйствующих субъектов, осуществляющих торговлю алкогольной продукцией
	11
	Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.

	12.3. 
	Рассмотрения и утверждения проекта нормативно правового акта  «Об утверждении Положения об инвестиционной деятельности на территории городского округа Похвистнево Самарской области»
	до 23
	Муратова А.Р.

	12.4. 
	Сдача планов работ Управлений, отделов Администрации городского округа Похвистнево на июнь 2016 года и отчетов по исполнению планов за май 2016 года
	до 25 
	Ответственные

	12.5. 
	Подготовка материалов по премированию:
- руководителей муниципальных учреждений;
- работников Администрации
	25 
	Мартынова О.В.

	12.6. 
	Составление плана работы Администрации на июнь 2016 года
	до 28 
	Ремизова Е.О.

	12.7. 
	Проверка предоставленных сведений о доходах, расходах, об имуществе
	до 30 
	Ремизова Е.О.
Мартынова О.В.

	12.8. 
	Подготовка документов для проведения аукциона по продаже самоходной дорожной техники, катка GRW-101. 1983 года выпуска;
	май
	Ганина М.С.

	12.9. 
	Подготовка документов для заключения договоров на снос аварийных домов:
-на земельном участке, расположенном по адресу: г. Похвистнево, ул. кооперативная,57;
- на земельном участке, расположенном по адресу: г. Похвистнево, ул.Газовиков,15А.
	май
	Ганина М.С.

	12.10. 
	Подготовка документов для проведения электронного аукциона на оказание услуг по подготовке технического плана и постановка на кадастровый учет объектов ВКХ
	май
	Ганина М.С.

	12.11. 
	Проведение проверок использования муниципального имущества, находящегося в аренде или в безвозмездном пользовании:
- нежилое помещение, площадью 99,1 кв.м., расположенное по адресу: г. Похвистнево, ул. Газовиков, д. 14;
- нежилое помещение, площадью 218,7 кв.м., расположенное по адресу: г. Похвистнево, ул.Кооперативная, д. 27;
- нежилое помещение, площадью 68,10 кв.м, расположенное по адресу: г. Похвистнево, ул. Революционная, 109;
- нежилое помещение, площадью 64,0 кв.м., расположенное по адресу: г. Похвистнево, ул. Бугурусланская, 9;
- нежилое помещение, площадью 21,68 кв.м., расположенное по адресу: г. Похвистнево, ул. Газовиков,  15.
	май
	Рогалёва А.И.

	12.12. 
	Формирование реестра субъектов МиСП – получателей поддержки, базы данных ИКАСО.
	май
	Трухонина А.И.

	12.13. 
	Корректировка базы данных по дислокации объектов потребительского рынка
	май
	Разумова Л.Ф.
Осокин Д.И.

	12.14. 
	Корректировка документов нормированного снабжения населения г.о. Похвистнево
	май
	Осокин Д.И.
Разумова Л.Ф.



